浙江财经大学采购项目履约验收管理办法
（征求意见稿）

第一章  总则

第一条  为贯彻落实财政部门加强政府采购履约验收管理的要求，进一步规范学校各类采购项目的验收管理工作，维护合法权益，制定本办法。

第二条  履约验收是加强采购结果管理的重要举措,是保证采购质量、开展绩效评价、形成闭环管理的重要环节,对实现采购与预算、资产及财务等管理工作协调联动具有重要意义。要充分认识履约验收管理的重要性和必要性,切实加强采购活动结果管理。
第三条  采购项目的需求单位为履约验收的主要责任单位，项目主管单位对管辖范围内采购项目的履约验收负管理责任。
第四条  本办法适用于学校所有采购项目。

第二章 履约验收分类、验收方式
第五条  采购项目的履约验收根据项目规模，分为自行验收、主管部门验收和专项验收三种类型。
自行验收为项目需求单位自行组织履约验收，验收方式自定；主管部门验收为根据部门职能，主管该类项目的部门组织人员按一定程序进行履约验收；专项验收为资产管理处邀请相关行业专家，或参加本项目的其他供应商、第三方专业机构等，组成验收小组，进行履约验收。

    第六条  采购项目的履约验收根据项目性质分为商务验收和功能验收两种方式。

商务验收指检查产品的物理状态是否符合约定的要求。一般检查货物的品名、规格、数量等是否相符、齐全，工程项目的施工条目是否实施等。

功能验收指检查产品功能或服务效果是否满足约定要求。
第七条  货物类项目履约验收一般采取商务验收方式，工程类项目一般采取功能验收与商务验收相结合的方式，服务类项目一般采取功能验收方式，并根据项目特点对服务期内的服务实施情况进行分期考核,结合考核情况和服务效果进行验收。

第三章  验收程序

第八条  通过网上超市、协议供货、定点采购项目的履约验收工作，实行自行验收。
其他采购项目，货物、服务类项目合同金额2万元以下的，工程类项目合同金额10万元以下的，实行自行验收；合同金额20万元以下，自行验收限额标准以上的项目，实行主管部门验收；主管部门验收限额标准以上的项目，实行专项验收。

因标的物的存续时间较短或其他客观原因，无法组织现场履约验收的采购项目，经项目主管部门及资产管理处审核后，实行自行验收。

第九条  实行主管部门验收和专项验收的采购项目，经项目需求单位履约初验收合格后，分别向项目主管部门和资产管理处提出正式履约验收申请。

第十条  履约验收的组织单位应当成立验收小组,由其负责具体履约验收工作。验收小组的成员人数须为3人及以上单数，专项验收至少为5人。除自行验收外，验收小组成员中项目需求单位人员不得多于1人，验收组织部门人员不得作为验收小组成员。与学生或教职工利益切实相关的项目，验收小组成员中学生代表或教职工代表成员不得少于20%。
第十一条  履约验收应严格按照采购合同开展。验收时,应当按照采购合同的约定对每一项技术、服务、安全标准的履约情况进行确认。

第十二条  验收结束后,由验收小组出具《履约验收报告》,列明各项标准的验收情况及项目总体评价结论,由验收双方共同签署。总体评价结论为：合格或不合格。
第十三条  特殊或特种设备（如电梯、锅炉等）的验收，如国家或行业有特殊规定的，从其规定，具体由项目需求单位负责，验收结果需报资产管理处备案。

第十四条  验收结果应当与采购合同约定的资金支付及履约保证金返还条件挂钩。验收合格的项目，应当按照采购合同的约定及时向支付采购资金、退还履约保证金。验收不合格的项目,应当依法进行处理。

第十五条  履约验收的各项资料应当存档备查。自行验收、主管部门验收项目，将不定期抽查。
第四章  问题处理

第十六条  在验收过程中，如发现有数量、规格与采购合同或投标文件的承诺不符，技术性能不合格，残缺、损坏等情况的，验收小组应对其作验收不合格处理，学校将视情况是否上报本级财政部门依法处理。

第十七条  采购项目履约验收不合格的，项目需求单位应及时查明原因和责任，并在合同约定的验收期间内，与供应商依合同进行协商，按限期整改、检修、更换、退货、索赔等方式解决。协商未果的，应报请有关仲裁机构仲裁。

第十八条  学校各单位、部门在其职责范围内开展各项有关采购履约验收的工作，涉及违纪、违规、不作为等事项的，学校将按有关规定处理。

第五章  验收纪律

第十九条  参与履约验收的单位、部门和人员应遵守以下纪律：

1．采购项目建设完成后，项目需求单位应当在合同约定的验收期间内组织履约验收或申请进行履约验收。因需求单位或人员的原因导致延期验收，造成检修、更换、退货、索赔等损失的，相关单位和责任人应承担相应的责任。

2．履约验收要严格按照采购合同或相关资料进行履约验收，不得私下与供应商进行背离合同实质性内容的验收交易。

3．不得向供应商索取或收受任何财物。

4．其他已规定的工作纪律。

第二十条  出现上款情形，影响履约验收工作的正常进行，给学校造成经济损失的，给予相关责任单位和责任人纪律处分，并承担相应的经济责任。情节严重构成犯罪的，由司法机关依法追究刑事责任。

第六章  附则

第二十一条  本办法由资产管理处负责解释。

第二十二条  本办法自发布之日起执行。

